ANEXO I - DESCRICAO SUMARIA DAS ATIVIDADES

NIiVEL INTERMEDIARIO D

DENOMINACAO DO CARGO: ASSISTENTE EM ADMINISTRACAO

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:

Dar suporte administrativo e técnico nas areas de recursos humanos, administragdo, finangas e
logistica; atender usuarios, fornecendo e recebendo informagdes; tratar de documentos variados,
cumprindo todo o procedimento necessario referente aos mesmos; preparar relatorios e
planilhas; executar servigos gerais de escritorios. Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa
e extensao.

DENOMINACAO DO CARGO: TECNICO DE LABORATORIO /AREA

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:

Executar trabalhos técnico de laboratdrio relacionados com a area de atuagdo, realizando ou
orientando coleta, analise e registros de material e substancias através de métodos especificos.
Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa ¢ extensao.

DENOMINACAO DO CARGO: TECNICO DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:

Desenvolver sistemas ¢ aplicagdes, determinando interface grafica, critérios ergonomicos de
navegacdo, montagem da estrutura de banco de dados e codificacdo de programas; projetar,
implantar e realizar manutencdo de sistemas e aplicagdes; selecionar recursos de trabalho, tais
como metodologias de desenvolvimento de sistemas, linguagem de programacdo e ferramentas
de desenvolvimento. Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e extensao.

DENOMINACAO DO CARGO: TECNICO EM AGROPECUARIA

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:

Prestar assisténcia e consultoria técnicas, orientando diretamente produtores sobre produgdo
agropecuaria, comercializagdo e procedimentos de biosseguridade. Executar projetos
agropecuarios em suas diversas etapas. Planejar atividades agropecuarias. Promover
organizacdo, extensdo ¢ capacitacdo rural. Fiscalizar produ¢do agropecuaria. Desenvolver
tecnologias adaptadas a produgdo agropecuaria. Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e
extensao.

DENOMINACAO DO CARGO: TECNICO EM ARQUIVO

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:

Auxiliar especialistas das diversas areas, nos trabalhos de organizagdo, conservacdo, pesquisa e
difusdo de documentos e objetos de carater historico, artistico, cientifico e literario ou de outra
natureza. Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e extensao.

DENOMINACAO DO CARGO: TECNICO EM CONTABILIDADE

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:



Identificar documentos ¢ informacgdes, atender a fiscalizagdo e proceder a consultoria. Executar
a contabilidade geral, operacionalizar a contabilidade de custos e efetuar contabilidade
gerencial. Realizar controle patrimonial. Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e
extensao.

DENOMINACAO DO CARGO: TECNICO EM EDIFICACOES

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:

Realizam levantamentos topograficos e planialtimétricos. Desenvolvem e legalizam projetos de
edificacdes sob supervisdo de um engenheiro civil; planejam a execucdo, or¢am e providenciam
suprimentos e supervisionam a execugao de obras e servigos. Treinam mao-de-obra e realizam o
controle tecnologico de materiais e do solo. Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e
extensao.

DENOMINACAO DO CARGO: TECNICO EM ELETROELETRONICA

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:

Executar tarefas de manutencdo, instalagdo e reparacdo de sistemas -eletroeletronicos
convencionais ¢ automatizados, bem como as de coordenagdo e desenvolvimento de equipes de
trabalho no planejamento, desenvolvimento, avaliagdo de projetos e aplicagdo de normas
técnicas. Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e extensao.

DENOMINACAO DO CARGO: TECNICO EM ENFERMAGEM

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:

Desempenhar atividades técnicas de enfermagem em hospitais, clinicas e outros
estabelecimentos de assisténcia médica, embarca¢des e domicilios; atuar em cirurgia, terapia,
puericultura, pediatria, psiquiatria, obstetricia, satide ocupacional e outras; prestar assisténcia ao
paciente, atuando sob supervisdo de enfermeiro; organizar ambiente de trabalho. Trabalhar em
conformidade as boas praticas, normas ¢ procedimentos de biosseguranca. Assessorar nas
atividades de ensino, pesquisa e extensao.

DENOMINACAO DO CARGO: TECNICO EM SEGURANCA DO TRABALHO

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:

Elaborar, participar da elaboragdo e implementar politica de satde e seguranca no trabalho
(SST); realizar auditoria, acompanhamento e avaliagdo na area; identificar variaveis de controle
de doengas, acidentes, qualidade de vida e meio ambiente. Desenvolver agdes educativas na area
de saude e seguranca no trabalho; participar de pericias e fiscalizagdes que integrem processos
de negociagdo. Participar da adogdo de tecnologias e processos de trabalho; gerenciar
documentagdo de SST; investigar, analisar acidentes e recomendar medidas de prevencdo e
controle. Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa ¢ extensao.

DENOMINACAO DO CARGO: TRADUTOR E INTERPRETE DE LINGUAGEM DE
SINAIS

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:

Traduzir e interpretar artigos, livros, textos diversos de um idioma para o outro, bem como
traduzir e interpretar palavras, conversagdes, narrativas, palestras, atividades didatico
pedagogicas em um outro idioma, reproduzindo o pensamento ¢ intengdo do emissor em Libras



ou na modalidade oral da Lingua Portuguesa. Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e
extensao.

NIVEL SUPERIOR

DENOMINACAO DO CARGO: ADMINISTRADOR

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:

Planejar, organizar, controlar e assessorar as organizagdes nas areas de recursos humanos,
patrimOnio, materiais, informagdes, financeira, tecnoldgica, entre outras; implementar
programas ¢ projetos; elaborar planejamento organizacional; promover estudos de
racionaliza¢do e controlar o desempenho organizacional. Prestar consultoria administrativa a
organizacdes e pessoas. Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e extensao.

DENOMINACAO DO CARGO: ANALISTA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:

Desenvolver e implantar sistemas informatizados dimensionando requisitos ¢ funcionalidade do
sistema, especificando sua arquitetura, escolhendo ferramentas de desenvolvimento,
especificando programas, codificando aplicativos. Administrar ambientes informatizados,
prestar suporte técnico ao usuario ¢ o treinamento, elaborar documentagao técnica. Estabelecer
padrdes, coordenar projetos ¢ oferecer solugdes para ambientes informatizados e pesquisar
tecnologias em informatica. Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e extensao.

DENOMINACAO DO CARGO: ARQUITETO E URBANISTA

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:

Elaborar planos e projetos associados a arquitetura em todas as suas etapas, definindo materiais,
acabamentos, técnicas, metodologias, analisando dados e informagdes. Fiscalizar e executar
obras e servigos, desenvolver estudos de viabilidade financeiros, econémicos, ambientais.
Prestar servigos de consultoria e assessoramento, bem como assessorar no estabelecimento de
politicas de gestdo. Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e extensao.

DENOMINACAO DO CARGO: ARQUIVISTA

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:

Organizar documentagdo de arquivos institucionais e pessoais, criar projetos de museus e
exposigdes, organizar acervos musicoldgicos publicos e privados. Dar acesso a informacao,
conservar acervos. Preparar agdes educativas ou culturais, planejar e realizar atividades técnico-
administrativas, orientar implantagdo das atividades técnicas. Participar da politica de criagdo e
implantagdo de museus e institui¢des arquivistica. Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa
e extensao.

DENOMINACAO DO CARGO: ASSISTENTE SOCIAL

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:

Prestar servigos sociais orientando individuos, familias, comunidade e institui¢des sobre direitos
e deveres (normas, codigos e legislacdo), servigos e recursos sociais ¢ programas de educagio;
planejar, coordenar e avaliar planos, programas e projetos sociais em diferentes areas de atuacdo



profissional (seguridade, educagdo, trabalho, juridica, habitacdo e outras); desempenhar tarefas
administrativas e articular recursos financeiros disponiveis. Assessorar nas atividades de ensino,
pesquisa e extensio.

DENOMINACAO DO CARGO: BIBLIOTECARIO - DOCUMENTALISTA

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:

Disponibilizar informagao em qualquer suporte; gerenciar unidades como bibliotecas, centros de
documentagdo, centros de informacdo e correlatos, além de redes e sistemas de informagéo.
Tratar tecnicamente e desenvolver recursos informacionais; disseminar informagdo com o
objetivo de facilitar o acesso e geracdo do conhecimento; desenvolver estudos e pesquisas;
realizar difusdo cultural; desenvolver agdes educativas. Assessorar nas atividades de ensino,
pesquisa e extensdo.

DENOMINACAO DO CARGO: CONTADOR

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:

Executar a escrituracdo através dos langamentos dos atos e fatos contabeis; elaborar e manter
atualizados relatérios contabeis; promover a prestacdo, acertos e conciliagdo de contas;
participar da implantagdo e execucdo das normas ¢ rotinas de controle interno; elaborar e
acompanhar a execugdo do or¢amento; elaborar demonstragdes contabeis ¢ a Prestagdo de
Contas Anual do orgdo; prestar assessoria e preparar informagdes econdmico-financeiras;
atender as demandas dos oOrgdos fiscalizadores e realizar pericia. Assessorar nas atividades de
ensino, pesquisa e extensao.

DENOMINACAO DO CARGO: ECONOMISTA

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:

Analisar o ambiente econdmico; elaborar ¢ executar projetos de pesquisa econOmica, de
mercado e de viabilidade econdmica, dentre outros; participar do planejamento estratégico e de
curto prazo; gerir programagdo econémico-financeira; atuar na mediagdo e arbitragem; realizar
pericias. Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa ¢ extensao.

DENOMINACAO DO CARGO: ENGENHEIRO / AREA

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:

Desenvolver projetos de engenharia; executar obras; planejar, orcar e contratar
empreendimentos; coordenar a operagao ¢ a manutengdo dos mesmos. Controlar a qualidade dos
suprimentos e servigos comprados e executados. Elaborar normas e documentagdo técnica.
Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa ¢ extensao.

DENOMINACAO DO CARGO: ENGENHEIRO DE SEGURANCA DO TRABALHO

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:

Controlar perdas potenciais e reais de processos, produtos e servicos, ao identificar, determinar
e analisar causas de perdas, estabelecendo plano de agdes preventivas e corretivas. Gerenciar
atividades de seguranca do trabalho e do meio ambiente e coordenar equipes, treinamentos e
atividades de trabalho. Emitir ¢ divulgar documentos técnicos como relatdrios, mapas de risco e
contratos. Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e extensao.



DENOMINACAO DO CARGO: JORNALISTA

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:

Recolher, redigir, registrar através de imagens e de sons, interpretar e organizar informagdes e
noticias a serem difundidas, expondo, analisando ¢ comentando os acontecimentos. Fazer
selegdo, revisdo e preparo definitivo das matérias jornalisticas a serem divulgadas em jornais,
revistas, televisdo, radio, internet, assessorias de imprensa e quaisquer outros meios de
comunicac¢do com o publico. Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e extensao.

DENOMINACAO DO CARGO: MEDICO / AREA

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:

Realizar consultas e atendimentos médicos; tratar pacientes; implementar acdes para promogao
da satde; coordenar programas e servigos em saude, efetuar pericias, auditorias e sindicancias
médicas; elaborar documentos e difundir conhecimentos da area médica. Assessorar nas
atividades de ensino, pesquisa e extensao.

DENOMINACAO DO CARGO: NUTRICIONISTA

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:

Prestar assisténcia nutricional a individuos e coletividades (sadios e enfermos); organizar,
administrar e avaliar unidades de alimentagdo e nutrigdo; efetuar controle higiénico-sanitario;
participar de programas de educagdo nutricional; podem estruturar e gerenciar servigos de
atendimento ao consumidor de industrias de alimentos e ministrar cursos. Atuar em
conformidade ao Manual de Boas Praticas. Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e
extensao.

DENOMINACAO DO CARGO: ODONTOLOGO

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:

Atender e orientar pacientes e executar tratamento odontologico, realizando, entre outras
atividades, radiografias e ajuste oclusal, aplicacdo de anestesia, extracdo de dentes, tratamento
de doengas gengivais e canais, cirurgias bucomaxilofaciais, implantes, tratamentos estéticos ¢ de
reabilitacdo oral, confeccdo de protese oral e extra-oral; diagnosticar e avaliar pacientes e
planejar tratamento; realizar auditorias e pericias odontoldgicas; administrar local e condigdes
de trabalho, adotando medidas de precaugdo universal de biosseguranga. Assessorar nas
atividades de ensino, pesquisa e extensao.

DENOMINACAO DO CARGO: PEDAGOGO

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:

Implementar a execugdo, avaliar e coordenar a (re)construgdo do projeto pedagdgico de escolas
de educacdo infantil, de ensino médio ou ensino profissionalizante com a equipe escolar.
Viabilizar o trabalho pedagoégico coletivo e facilitar o processo comunicativo da comunidade
escolar e de associagdes a ela vinculadas. Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e
extensao.

DENOMINACAO DO CARGO: PROGRAMADOR VISUAL

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:



Planejar servigos de pré-impressdo grafica. Realizar programagao visual grafica e editorar textos
e imagens. Trabalhar seguindo normas de seguranca, higiene, qualidade e preservagao
ambiental. Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e extensao.

DENOMINACAO DO CARGO: PSICOLOGO

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:

Estudar, pesquisar e avaliar o desenvolvimento emocional e os processos mentais e sociais de
individuos, grupos e instituigdes, com a finalidade de analise, tratamento, orientagdo e
educagdo; diagnosticar e avaliar disturbios emocionais e mentais e de adaptacdo social,
elucidando conflitos e questdes e acompanhando o(s) paciente(s) durante o processo de
tratamento ou cura; investigar os fatores inconscientes do comportamento individual e grupal,
tornando-os conscientes; desenvolvem pesquisas experimentais, tedricas e clinicas e coordenar
equipes e atividades de area e afins. Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e extensao.

DENOMINACAO DO CARGO: SECRETARIO EXECUTIVO

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:

Assessorar diregdes, gerenciando informagdes, auxiliando na execugdo de tarefas
administrativas e em reunides, marcando e cancelando compromissos; coordenar e controlar
equipes ¢ atividades; controlar documentos e correspondéncias; atender usuarios externos e
internos; organizar eventos e viagens e prestar servigos em idioma estrangeiro. Assessorar nas
atividades de ensino, pesquisa e extensao.

DENOMINACAO DO CARGO: TECNICO EM ASSUNTOS EDUCACIONAIS

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:

Coordenar as atividades de ensino, planejamento e orientagao, supervisionando ¢ avaliando
estas atividades, para assegurar a regularidade do desenvolvimento do processo educativo.
Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa ¢ extensao.

DENOMINACAO DO CARGO: TERAPEUTA OCUPACIONAL

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:

Atender pacientes para prevengdo, habilitagdo e reabilitagdo utilizando protocolos e
procedimentos especificos de terapia ocupacional; realizar diagnoésticos especificos; analisar
condigdes dos pacientes; orientar pacientes e familiares; desenvolver programas de prevencao,
promocao de saude e qualidade de vida; exercer atividades técnico-cientificas. Assessorar nas
atividades de ensino, pesquisa e extensao.



