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MANUAL DE NORMAS E PROCEDIMENTOS DE ADIANTAMENTO

1. INTRODUCAO

O regime de adiantamento é aplicdvel aos casos de despesas expressamente definidas na Lei
Municipal n? 376/2014 e consiste na entrega de numerario a servidor, sempre precedida de
empenho na dotacdo prdpria, para o fim de realizar despesas que ndao possam subordinar-se
ao processo normal de aplicacdo, de acordo com o prescrito no art. 68, da Lei Federal n?

4.320/64.

A provisdo de fundos a titulo de adiantamento poderd ser feita ao servidor responsavel na
modalidade de depdsito em conta corrente em nome do prdprio, aberta para este fim em
instituicdo bancaria da rede oficial, ou de cartdo eletrénico de débito, desde que regularmente
instituido no ambito municipal, ou ainda, em cardter excepcional, por intermédio de cheque

nominal aquele, quando o valor for pouco expressivo, conforme definido em lei.

O adiantamento é escriturado a débito em conta corrente do servidor responsavel, sendo

expressamente vedado conceder-se adiantamento:

| — A servidor em alcance ou que seja responsavel por dois adiantamentos;

Il — A servidor em licenca, em férias ou afastado;

IIl — Para atender despesas ja realizadas;

IV — Aquisi¢do de bens e de materiais com o objetivo de fazer estoque.

Antes de ser iniciado o processo para solicitacdo do Adiantamento o servidor deve:

v" Verificar se existe no Almoxarifado do municipio o material a ser adquirido. Apds
consulta o departamento de Almoxarifado do respectivo 6rgdo emitira declaragdo da

existéncia ou ndo em estoque.

v’ Verificar se existe no municipio contrato de aquisi¢cio para o material a ser adquirido
ou de prestacdo de servico, pessoa fisica ou juridica, o que couber. Para isso consulta o
Departamento de CONTRATOS E CONVENIOS, que emitird declaracdo acerca da

existéncia ou ndo de contrato.

Os valores de um suprimento de fundos entregues ao suprido poderdo relacionar-se a mais de
uma natureza de despesa, desde que precedidos dos empenhos nas dotacdes respectivas,

respeitados os valores de cada natureza.
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1.1 FUNDAMENTO LEGAL

v’ Lein24.320/64;

v' Lei Municipal n2 376/2014;

v Decreto n? 1660/2015;

v Resolu¢io TCM/BA n2 1373/2018;
v’ Resolu¢io COGEM n2 001/2015.

2. PROCEDIMENTOS PARA NOMEAGCAO E CADASTRO DO RESPONSAVEL
PELO ADIANTAMENTO

2.1 NOMEACAO

A) UNIDADE ADMINISTRATIVA
O Titular de cada Unidade Administrava Direta do Poder Executivo, bem como, os
Diretores Administrativos das Unidades da Administracdo Indireta do Municipio
interessado no recebimento do adiantamento encaminha a SEGOV, comunicacdo
interna com o nome e matricula do servidor indicado como Responsavel por

Adiantamento, para emissdo e publicagdo no Diario Oficial do Municipio, da

PORTARIA DE DESIGNAGAO;

B) SECRETARIA DE GOVERNO - SEGOV

A SEGOV apds emitir e publicar a PORTARIA DE DESIGNACAO, encaminha 1 via da publicagdo

para o responsavel pelo adiantamento;

2.2. CADASTRO
A)  UNIDADE ADMINISTRATIVA

De posse da portaria, o servidor devera solicitar abertura de conta bancdria especifica para

adiantamento, em Agéncias da Rede Oficial. A solicitagdo sera feita através de Comunicagao

Interna encaminhada ao Departamento de Gestdo Financeira, anexados os seguintes

documentos:
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a. Copia da portaria de nomeacao;
b. Cépia do RG e CPF do responsavel;

c. Cobpia do comprovante de residéncia atualizado;

B) DEPARTAMENTO DE GESTAO FINANCEIRA

Verifica toda documenta¢do encaminhada e solicita de qualquer agéncia bancdria da rede

oficial, através de oficio, abertura de conta especifica em nome da Prefeitura Municipal de Sdo
Francisco do Conde com titularidade em nome do responsavel pelo adiantamento e devem
constar obrigatoriamente as respectivas informacdes no titulo:

a) Sigla da Unidade Administrativa;

b) O nome completo do servidor responsavel;

c) Ser acrescido a expressdo “REGIME DE ADIANTAMENTO”.

O Departamento de Gestdo Financeira informara ao Responsdvel pelo adiantamento, através

de Comunicacdo Interna, os dados da conta bancaria aberta em seu nome.

IMPORTANTE: O servidor devera comparecer a agéncia Bancaria para autenticacdo dos dados
e cadastro do acesso a conta.

FLUXO RESUMIDO

UNIDADE SECRETARIA DE UNIDADE BEPARTA"QE';% o
— —> | ADMINISTRATIVA | —>
ADMINISTRATIVA GOVERNO D ANCEIRA

3. PROCEDIMENTO PARA SOLICITACAO, AUTORIZAGAO E CONCESSAO
DO ADIANTAMENTO
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3.1 REQUISITOS PARA SOLICITAGAO

A) UNIDADE ADMINISTRATIVA

Apds abertura da conta bancdria, o servidor preenche a REQUISICAO DE ADIANTAMENTO em
02 (duas) vias, colhe assinatura do Titular da Unidade Administrativa, protocola no Sistema

Informatizado e remete ao Gabinete do Prefeito para autorizacdao do Adiantamento.

E importante que, antes de preencher a requisicdo de adiantamento, a unidade demandante
realize um planejamento de gasto, alocando as despesas na modalidade e elementos
correspondentes, utilizando como referéncia a portaria 448 de 13 de setembro de 2002 da
Secretaria do Tesouro Nacional, que Divulga o detalhamento das naturezas de despesas
339030 — Material de Consumo, 339036 — Servico de Terceiros - Pessoa Fisica, 339039 —

Servico de Terceiro - Pessoa Juridica.

3.2 REQUISITOS PARA AUTORIZACAO E CONCESSAO

A) GABINETE DO PREFEITO

O processo Administrativo do Adiantamento sera recebido pelo Gabinete do Prefeito para
anadlise do Gestor Municipal, cabendo a este autorizar ou ndo o Adiantamento.

a. NOS CASOS NAO AUTORIZADOS: Devolve para a Unidade Requisitante.

b. NOS CASOS AUTORIZADOS: Encaminha para o Departamento de Orcamento,

através do sistema de protocolo informatizado, para que seja realizado o bloqueio

orcamentario.

B) DEPARTAMENTO DE ORCAMENTO

Verificar a disponibilidade orcamentaria da acdo e correspondentes elementos indicados na

Requisicdo de Adiantamento (RA).

Nos casos de insuficiéncia ou indisponibilidade orgamentaria, o departamento consulta a
Unidade Requisitante para que seja apontada a a¢do para remanejamento. Realizado o
remanejamento, procede ao bloqueio orgamentdrio e encaminha ao DEPARTAMENTO DE

EXECUCAO ORCAMENTARIA, através de sistema de protocolo informatizado.
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Nos casos de dotagdo disponivel realiza o bloqueio orcamentdrio e encaminha ao
DEPARTAMENTO DE EXECUCAO ORCAMENTARIA, através de sistema de protocolo

informatizado, para realizar o empenho.

C) DEPARTAMENTO DE EXECUCAO ORCAMENTARIA

O setor de contabilidade realiza empenho da despesa nos elementos indicados na requisi¢ao
de adiantamento e liquida a despesa, observando se o processo esta composto dos seguintes

documentos:

a. Capa do processo emitido pelo sistema de protocolo;

b. Original da Requisicdo de Adiantamento devidamente autorizada pelo Gestor
Municipal;

c. Copia da Portaria de designacdo do Responsdvel pelo Adiantamento;

d. Bloqueio Orcamentdrio;

A concessdo do adiantamento fard o registro da responsabilidade do agente suprido na conta
contabil 1.1.3.1.1.02.00 (Suprimento de Fundos - Adiantamento), sem prejuizo dos registros

em contas de controle.

Feito os registros contdbeis, emite relatério dos empenhos, anexa ao processo e encaminha ao
DEPARTAMENTO DE GESTAO FINANCEIRA, através do sistema de protocolo informatizado,

para proceder ao repasse do adiantamento a conta do responsavel.

IMPORTANTE: Os registros nas contas de controle deverao ocorrer em conformidade com o
MCASP e o PCASP, e deverao registrar cada etapa do processo seguindo a sequéncia da conta
8.9.1.2.1.00.00.00 - EXECUCAO DE ADIANTAMENTOS/SUPRIMENTOS DE FUNDOS
CONCEDIDOS.

D) DEPARTAMENTO DE GESTAO FINANCEIRA

Recebida a documentacdo, o Departamento de Gestdo Financeira emitird Ordem de
Pagamento para a conta corrente do Servidor Responsavel pelo Adiantamento, indicada na
requisicao.

Ap0ds o depdsito/transferéncia do numerario do Adiantamento para conta do Servidor, devera
enviar no prazo de 24h (vinte e quatro horas), a contar do depdsito/transferéncia,
Comunicag¢do Interna a COGEM, ao Departamento de Gestdo Contabil e a Unidade

Administrativa solicitante do Adiantamento, contendo as seguintes informacgdes:
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a. A data do depdsito/transferéncia bancaria do numerario do Adiantamento;
b. Os dados da conta corrente da Prefeitura origindria do recurso;

c. O valor total do Adiantamento depositado/transferido.

Anexar a Comunicagdo Interna encaminhada a Unidade Administrativa o relatério de
empenhos emitidos e relatério das ordens de pagamento. O encaminhamento deve ser feito

através de sistema de protocolo informatizado.

D.1 — COGEM - informacdo sera utilizada para acompanhamento do prazo para prestacdo de

contas;

D.2 — DEPARTAMENTO DE GESTAO CONTABIL - informac3o serd utilizada para efetuar os

lancamentos nas contas de controle;

D.3 — UNIDADE ADMINISTRATIVA — informacdo utilizada para acompanhar o prazo de

aplicacdo do recurso.

FLUXO RESUMIDO

DEPARTAMENTO DEPARTAMENTO
UNIDADE —» | GABINETE —» | DEORGAMENTO  |—» | EXECUGAO
ADMINISTRATIVA PREFEITO ORCAMENTARIA
e N
DEPARTAMENTO
COGEM <«— | DE GESTAO
FINANCEIRA
J _
) }
UNIDADE
ADMINISTRATIVA DEPARTAMENTO
DE GESTAO
D / CONTABIL
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4. PROCEDIMENTOS PARA APLICACAO DO ADIANTAMENTO

4.1 APLICACAO

A) UNIDADE ADMINISTRATIVA

a) Com ainformacdo do depdsito/transferéncia, o responsavel pelo adiantamento inicia a

aplicagao, considerando as despesas indicadas na requisicdo, atentando para as

vedacOes e observando as regras gerais.

b) Nas aquisi¢des o Responsavel pelo Adiantamento deve:

I. Observar o limite estabelecido para os comprovantes de despesa conforme
disposto no paragrafo Unico do art.32 do Decreto Municipal n? 1660/2015 e
tabela de valores do anexo Unico do mesmo dispositivo legal;

I. Solicitar do estabelecimento, que emita o comprovante de despesa em nome
da Prefeitura Municipal de Sdo Francisco do Conde, seguido do nome do
Responsavel pelo Adiantamento;

II. Verificar se o comprovante de despesa é documento valido, se estd legivel sem

rasuras ou borroes;

IV. Atestar o recebimento da mercadoria no documento de comprovag¢do da
despesa, por servidor distinto daquele Responsdvel pelo Adiantamento e
Ordenador de Despesa;

V. Os cheques devem ser preenchidos com o valor total correspondente a cada

documento de comprovagao.

c) Nas contratagdes de servigos de pessoa fisica o Responsavel pelo Adiantamento deve:
i. Ao negociar o valor do servico, atentar para as retencdes de ISS, IRRF e INSS
que incidem sobre o valor total do servico, com excecao do IRRF que deve

observar a tabela. Os percentuais estdo indicados na tabela a seguir:

IMPOSTOS ALIQUOTAS
Impostos Sobre Servicos de Qualquer Natureza- | 5%
ISSQN
AContribuic3o Previdenciaria-INSS 11%
> Imposto de Renda Retido na Fonte-IRRF Ver Tabela Progressiva do IR

10
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d)

e)

reten¢des dos impostos acima demonstrados devem observar os pontos a seguir:

Na retengdao do ISSQN o Servidor observara se o prestador de servico é cadastrado
como autébnomo no Municipio, caso seja, ndo havera necessidade da retencdo do
Imposto, visto que jd realiza o recolhimento anualmente. O Responsavel pelo
Adiantamento deve apenas verificar se o prestador esta regular com o fisco municipal,

havendo pendéncias, realiza a retencao do imposto.

Na retencdo da Contribui¢cdo Previdenciaria (INSS), caso o fornecedor sinalize que ja
contribui pelo teto maximo definido na tabela de contribuicao do INSS, solicitar do
mesmo, os documentos comprobatérios. Se ndo for o caso, aplicar a tabela de
contribuicdo previdencidria; se o valor das reten¢des do prestador de servicos for
menor do que o teto maximo de contribuicdo, o Servidor reterd somente a diferencga

encontrada entre o valor do teto méaximo e o valor ja retido pelo prestador.

Na retencdo de Imposto de Renda deve observar a tabela disponibilizada pela Receita

Federal no seu endereco eletronico.

Nas contratagdes de servico de pessoa juridica o Responsavel pelo Adiantamento
deve:
i. Observar que é vedada a utilizagdo do adiantamento na contratacdo de
servicos de terceiros em carater permanente.
E vedada a utilizagdo do adiantamento nas seguintes condicdes:

i. Despesas indicadas na requisicdo - o responsavel por adiantamento sé podera
adquirir ou contratar as despesas indicadas na requisicao de adiantamento,
conforme as modalidades e elementos especificados.

ii. As despesas adquiridas ou contratadas que ndo observarem as vedacles a
seguir, serdo glosadas no momento da analise de presta¢do de contas, e o
valor devera ser devolvido pessoalmente pelo Responsavel pelo
Adiantamento:

v Aquisicdo em valores superiores aos fixados no decreto n? 1660/2015;
Despesa distinta da finalidade para a qual foi liberado o recurso;
Aquisi¢cao de material permanente;
Aquisicao de material de consumo para estocagem;
Pagamento parcelado;

Assinatura de revistas, jornais ou periédicos;

AN NN NN

Despesas de carater pessoal;

11
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f)

Regras Gerais de Adiantamento

Vi.

Os saques s6 serao permitidos em casos excepcionais em que a despesa nao

possa ser paga através de débito ou cheque;

i. Os cheques devem ser preenchidos com o valor total correspondente a cada

documento de comprovacgdo. A exce¢do acontecera nos pagamentos a Pessoa
Fisica, em que os cheques sairdo com o valor liquido pago ao contratado e
demais cheques com os valores de cada retencao;

Acompanhar a compensac¢do do(s) cheque(s) emitido(s), prioritariamente no
momento da conciliagdo bancdria, que antecede a preparacdo para prestacao
de contas;

Na hipdtese de despesas miudas de dificil comprovacdo ou para as quais ndo
haja possibilidade de obtencdo de recibo, a sua aplicacdo sera comprovada
através de declaracdo emitida pelo Responsavel pelo Adiantamento, ratificada

pela autoridade requisitante, conforme formulario préprio.

5. PROCEDIMENTOS PARA  PRESTAGAO DE CONTAS DO

ADIANTAMENTO

5.1 PRESTAGCAO DE CONTAS

A)

UNIDADE ADMINISTRATIVA

O servidor que receber Suprimento de Fundos é obrigado a prestar contas de sua aplicagao,

procedendo-se, automaticamente, a tomada de contas se ndo o fizer no prazo, sem prejuizo

das providéncias administrativas para apuragdo das responsabilidades. O prazo de no maximo

30 dias contados do ultimo dia util do periodo de utilizagdo ou, quando for o caso, do

encerramento do exercicio financeiro em que ocorreu o adiantamento.

O responsavel pelo adiantamento montara processo de prestacdao de contas contendo os

seguintes documentos:

a.

Capa de processo da prestacdo de contas, emitido pelo sistema de protocolo

informatizado;

b.

Original da Requisicdo de Adiantamento assinada pelo prefeito, responsavel

pela unidade administrativa solicitante e responsavel pelo adiantamento;

12
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c. Extrato da Conta Bancaria do Adiantamento demonstrando o ingresso do
recurso na conta;

d. Extrato da Conta Bancaria do Adiantamento demonstrando toda
movimentacdo e saldo zerado;

e. Comprovante de depésito do saldo ndo aplicado, nos casos que couber, a

conta origindria do recurso, conforme informacdo enviada pelo Departamento de

Gestao Financeira;

IMPORTANTE: Antes de realizar a devolucdo, é necessario verificar se todos os cheques
emitidos ja foram compensados, se todos os fornecedores foram pagos e se todas as

retencgdes, nos casos de contratagdes de Pessoa Fisica, foram devidamente recolhidas.

f. Relatdrio dos empenhos e ordem de pagamentos emitidos para o

adiantamento, fornecido pelo Departamento de Execucdao Orcamentaria;

g. Ficha financeira que deve ser preenchida por modalidade e elemento de

despesa, considerando a ordem cronolégica dos comprovantes;

h. Comprovantes originais da efetiva realizacdo das despesas, dispostos em
ordem cronoldgica, contendo o atesto de que o “material foi recolhido” e/ou o
“servico prestado”, datado e firmado por Servidor competente. Observar que o
atesto ndo pode ser dado pelo Responsdvel pelo adiantamento e os

comprovantes devem acompanhar a ficha financeira correspondente;

i. Documentos comprobatdrios de recolhimento de retengdes relativas ao
Imposto de renda — IR, Imposto Sobre Servigos de Qualquer Natureza — ISS e das
contribui¢bes previdencidrias (INSS) decorrentes da aplicagdo do Adiantamento
junto com o Recibo do Prestador de Servico Pessoa Fisica. Esse(s) documento(s)
deve(em) vir anexados a(s) respectiva(s) ficha financeira do(s) elemento de

despesa 33.90.36;

j. Quadro Resumo.

Reunida toda documentagdo, o servidor deverd realizar a conciliagdao bancaria verificando:
a. Se todos os valores de saida no extrato, possuem documento de comprovacgao

de despesa correspondente;

13
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b. Se as datas do documento e da saida do recurso estdo de acordo;

Reunida e conferida toda documentacdo da prestacdo de contas do Adiantamento o Servidor

remetera a COGEM, via protocolo informatizado, para analise e consideracdes.

B) COGEM - DEPARTAMENTO DE PRESTAGAO DE CONTAS

Recebida a documentacdo da prestacdo de contas das Unidades Administrativas, a COGEM

Departamento de Prestagdes de Contas fara a andlise observando os seguintes pontos:

a. Os prazos de aplicacdo e prestacdo de contas do Adiantamento, tendo como
parametro a data do depdsito em conta, informado pelo Departamento de Gestao
Financeira;

b. Verificar se todos os documentos comprobatdrios sdo originais, validos, se
estdo sem rasuras, borrdes e com seu devido atesto;

c. As fichas financeiras devem vir separadas por modalidade e elemento de
despesa, anexados todos os comprovantes correspondentes;

d. O valor final de cada ficha financeira deve manter correlagdo com o valor
autorizado e/ou alterado contabilmente conforme autorizacdo no formulario de
Solicitacdo de Adiantamento. Se o valor solicitado e/ou alterado n3o foi utilizado,
o saldo deve estar evidenciado como devolugao;

e. Para cada despesa elencada na Ficha Financeira e comprovada através de
documento fiscal, deve ter o mesmo valor correspondente de saida no extrato
bancario;

f. Se houver contratagdo de servigos Pessoa Fisica, deve constar na prestagao de
contas, os comprovantes de recolhimento das retengdes feitas relativas ao INSS,
ISSQN e IR;

g. Os documentos de comprovacdo da despesa devem obedecer aos limites

estabelecidos na lei e decreto.

Apds andlise da prestacdo de contas, caso seja identificado qualquer pendéncia no
procedimento do Adiantamento o setor de andlise encaminhard o processo a Unidade

Administrativa para realizar as diligéncias necessarias e sanar as pendéncias existentes,

no prazo de 05 (cinco) dias do recebimento do processo. Regularizada a pendéncia,

devolve o processo para COGEM realizar nova andlise.

14
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Regularizada todas as pendéncias, a COGEM — DEPARTAMENTO DE PRESTACAO DE
CONTAS emitira o parecer sobre a regularidade ou ndo da Prestacdo de Contas do
Adiantamento, e encaminhard a DEPARTAMENTO DE EXECUCAO ORCAMENTARIA para
os devidos langamentos contdbeis. O parecer desfavoravel ndo elimina os langamentos

contabeis.

O responsavel pelo controle interno do Municipio encaminhara ao Tribunal de Contas
dos Municipios do Estado da Bahia, até 30 dias apds o encerramento do exercicio
financeiro, na forma do leiaute disponibilizado no Sistema Integrado de Gestdo e

Auditoria — SIGA, o Demonstrativo dos Adiantamentos Concedidos no exercicio.

IMPORTANTE: O parecer indeferindo a prestacdo de contas, deixara o Responsdvel por
Adiantamento em alcance, ou seja, proibido de solicitar novo adiantamento. Além disso,
anulando-se a escrituracdo da despesa e instaurando-se Tomada de Contas Especial, para
apuracao de responsabilidade e reparagao de eventual dano ao erdrio municipal.

C) DEPARTAMENTO DE EXECUGAO ORCAMENTARIA/GESTAO CONTABIL

Recebido o processo proveniente da COGEM, que serd encaminhado junto com o parecer
emitido pelo setor de prestagao de contas, o Departamento realizard os devidos langamentos
contdbeis com a finalidade de efetuar o recebimento do valor devolvido, o estorno da despesa
para o empenho e a baixa da obrigacdo do servidor. As prestacdes de contas impugnadas
serdo imediatamente registradas em responsabilidades e a classificacdo serd de acordo com a

irregularidade cometida.

1. Prestagdo de Contas — Parecer Favoravel

a. Sera providenciada a anulacdo dos empenhos correspondentes aos valores ndo
utilizados.

b. Reconhecimento da Despesa - Natureza da operacdo: patrimonial

D 3.3.x.x.x.xx.xx — VARIACAO PATRIMONIAL DIMINUTIVA
€ 1.1.3.1.1.02.xx.xx — SUPRIMENTO DE FUNDOQOS — SERVIDOR
2. Prestacdo de Contas — Parecer Indeferido

a. Reconhecimento da Despesa - Natureza da operagao: patrimonial
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MANUAL DE NORMAS E PROCEDIMENTOS DE ADIANTAMENTO

D 1.1.3.4.1.xx.xx — CREDITOS POR DANOS AO PATRIMONIO

C1.1.3.1.1.02.xx.xx — SUPRIMENTO DE FUNDOS — SERVIDOR

IMPORTANTE: Os registros nas contas de controle deverdao ocorrer em conformidade com
o MCASP e o PCASP, e deverdo registrar cada etapa do processo seguindo a sequéncia
da conta 8.9.1.2.1.00.00.00 - EXECUCAO DE ADIANTAMENTOS/SUPRIMENTOS DE
FUNDOS CONCEDIDOS.

Nos casos em que houver aprovagdo parcial da prestagdo de contas concomitante com a
impugnacdo de despesas, deverdao ser registrados nas duas formas evidenciadas acima,

respeitando os respectivos valores.

FLUXO RESUMIDO

UNIDADE COGEM DEPART. EXECUGAO
ADMINISTRATIVA — PRESTAGAODE | —» | ORGAMENTARIA/
CONTAS GESTAO CONTABIL

5.2 — PROCEDIMENTOS NA FALTA DE PRESTAGAO DE CONTAS

A) COGEM - DEPARTAMENTO DE PRESTAGCAO DE CONTAS

Ndo sendo cumprida a obrigacdo de prestacdo de contas dentro do prazo legal, a
Controladoria Geral remetera notificacdo ao responsavel, concedendo-lhe o prazo

improrrogavel de 05 (cinco) dias Uteis para fazé-lo.

Se apds a adogcdo da medida acima mencionada ndo for cumprida a obrigacdo de prestar
contas, a Controladoria Geral do Municipio remetera cdpia da notificacdo a Assessoria Juridica
do Municipio com as informag¢des necessarias para a imediata abertura de sindicancia, nos
termos da legislagdo vigente, sem prejuizo da instauracdao de Tomada de Contas Especial

conforme Instrugdo Normativa n2. 01/2018 da Controladoria Geral do Municipio.

Concomitante ao envio da documentagdo acima mencionada, a COGEM remetera cépia da
notificacdo ao Departamento de Gestdo Contdbil com as informagdes necessarias para a

providéncia imediata dos seguintes registros:

a. Reconhecimento da Despesa - Natureza da operac¢do: patrimonial
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MANUAL DE NORMAS E PROCEDIMENTOS DE ADIANTAMENTO

D 1.1.3.4.1.xx.xx.xx — CREDITOS POR DANOS AO PATRIMONIO

C1.1.3.1.1.02.xx.xx — SUPRIMENTO DE FUNDOS — SERVIDOR

IMPORTANTE: Os registros nas contas de controle deverdo ocorrer em conformidade com o
MCASP e o PCASP, e deverdo registrar cada etapa do processo seguindo a sequéncia da conta
8.9.1.2.1.00.00.00 - EXECUCAO DE ADIANTAMENTOS/SUPRIMENTOS DE FUNDOS CONCEDIDOS.

O servidor ficard em alcance, portanto impossibilitado de receber outro adiantamento e
inscrito em conta de responsabilidade, sem prejuizo ao recolhimento das multas conforme

determinado no Decreto.

FLUXO RESUMIDO

AJUR

PRESTAGAO DE
CONTAS

COGEM /
\

DEPART. GESTAO
CONTABIL
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