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COMPRAS E CONTRATAGOES (FLUXO DE PROCESSO N2 03/2021)

PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO FRANCISCO DO CONDE
CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIiPIO

FLUXO PROCESSUAL
COMPRAS E CONTRATAGOES

ASSUNTO ” Modalidade Dispensa — Locagéo de Iméveis

A CONTROLADORA GERAL DO MUNICIPIO DE SAO FRANCISCO DO CONDE -
BA.,no uso de suas atribuicbes legais, com base no art. 20, da Lei Municipal n.° 625 de
28 de dezembro de 2020e art. 10, inciso |, da Resolugdo n°. 1,120 de 21 de dezembro
de 2005 do Tribunal de Contas dos Municipios do Estado da Bahia.

RESOLVE:

Modificaro fluxo processual de compras e contratagdes através da modalidade de
Dispensa de Licitagdes nas hipoteses previstas no inciso X, artigo 24 da Lei de
Licitagbes de n® 8666/93, devendo ser observado por todas as secretarias e 6rgdos
demandantes de despesas.

g SECRETARIAS S =

« Elabora a Solicitagido de Despesa — SDcom a demanda da secretaria/érgdo de
assessoramento, termo de referéncia, laudo do imével (elaborado pela SEPLANDEC) a
proposta de valor, certidbes de regularidade fiscal, ¢ outros documentos quando
necessarios, no sistema de Compras;

Colhe a assinatura na SD do Ordenador de Despesa - Secretario;

Colhe a assinatura do Prefeito na SD;

D4 entrada no sistema de protocolo, na prépria secretaria;

Encaminha para AJUR pelo sistema de protocolo e em meio fisico;

+  Verifica se est4 tramitado no sistema de protocolo e da o recebimento no sistema;

«  Verifica a formalidade processual, ou seja, verifica se foram cumpridas todas as etapas
definidas no fluxo e se os documentos que compdem estdo coerentes e dentro da
legalidade;

«  Emitir parecer e definir a necessidade de contratos;

+ (Caso haja diligencia nessa fase encaminha para a SECRETARIA/ORGAO DE
ASSESSORAMENTO de origem, sanar as pendéncias e devolver para anélise;

=  N&o havendo pendéncia, encaminha para COMPRAS;

«  Deferido ou indeferido, o processo deve ser tramitado via sistema de protocolo e em
meio fisico;

VERSAO: 001 APROVADA EM: 089/03/2021 PG. 115

http://pmsaofranciscodocondeba.imprensaoficial.org/



Terca-feira -14- 1ari 0T
16 dc mares de 2007 Diario Oficial do

Ano XV » Edicdo N° 1722 Prefeitura Municipal de Sao Francisco do Conde - BA E X E C U T I V 0

wmma  |[PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO FRANCISCO DO CONDE
s CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO
FLUXO PROCESSUAL
COMPRAS E CONTRATACOES
| ASSUNTO || Modalidade Dispensa — Locagéo de Iméveis

Verifica se esta tramitado no sistema de prolocolo e dé o recebimento no sistema;

Faz a abertura do processo administrativo;

Verifica a regularidade da empresa escolhida;

Emite o demonstrativo contabil (Prego médio / Dotagdio) no sistema de Compras,
indicando apenas a dotagdo para o exercicio e informa na observagao o valor para o
exercicio seguinte;

+  Encaminha para a SEFAZ — Orcamento via sistema de protocolo e em meio fisico:

amentio

«  Verifica se esta tramitado no sistema de protocolo e dé o recebimento no sistema;

«  Analisa a dotagdo orgamentéria indicada no processo,

«  Se a dotago estiver correta realiza o bloguelo no sistema de Compras e no sistema
orgamentario;

«  Se adotagio estiver errada, faz a corre¢ao, realiza o bloqueio com a dotagéo corrigida
e altera o parecer contébil com as devidas justificativas;

+  Colhe a assinatura da SD — Solicitagdo de Despesa;

=  Faz os remanejamentos se forem necessarios;

»  Encaminha para COGEM através do sistema de protocolo e em meio fisico;

«  Verifica se esta tramitado no sistema de protocolo e da o recebimento no sistema;

«  Verifica a formalidade processual, ou seja, verifica se foram cumpridas todas as etapas
definidas no fluxo;

+  Caso haja diligéncia, encaminha o processo para a SECRETARIA DEMANDANTE OU
COMPRAS, para sanar a(s) pendéncia(s) e devolver Bara analise da COGEM,;

«  Nao havendo pendéncia, encaminha para COMISSAQ DE LICITAGAQ para emitir o ato
de inexigibilidade;

«  Em qualquer dos casos encaminha o processo através do sistema de protocolo e em

meio fisico.

—COMISSAO DELICITACAD — —

«  Verifica se esta tramitado no sistema de protocolo e dé o recebimento no sistema;

«  Emite o ato de dispensa;
- Encaminha 3 SECRETARIA demandante para colher a assinatura do ORDENADOR
DE DESPESA, alravés do sistema de protocolo e em meio fisico;
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Modalidade Dispensa — Locagdo de Imdveis

+  Verifica se esté tramitado no sistema de protocolo e da o recebimento no sistema;

= O Ordenador assina a ratificagdo do ato de diszensa;

«  Encaminha para COMISSAQ DE LICITAGAO realizar os demais procedimentos,
através do sistema de protocolo e em meio fisico;

Verifica se esta tramitado no sistema de protocolo e da o recebimento no sistema;
Langa no SIGA, imprime o comprovante e anexa no processo;

Publica o ato na imprensa oficial;

Faz copia do processo;

Se houver necessidade de contrato, encaminha para o selor de CONTRATOS E
CONVENIOS emitir o termo.

Se ndo houver contrato, encaminha direto para a SEFAZ/FUNDOS MUNICIPAIS -
Execuglo Orgamentaria para empenho.

+ Para qualquer dos setores que encaminhe, deve ser feito através do sistema de
protocolo e em meio fisico;

N 7.{UR - CONTRATOS ECONVENIOS — =

Verifica se esta tramitado no sistema de protocolo e da o recebimento no sistema;
Emite o termo de contrato;

Langa do SIGA (independe das assinaturas)

Colhe as assinaturas

Realiza a publicagdo (apds coleta de todas as assinaturas)

Caso exisla inconsisténcia devolver ao DEPARTAMENTO RESPONSAVEL através do
sistema de protocolo e em meio fisico;

+  Sanadas ou ndo havendo inconsisténcias formais, encaminha, via sistema de protocolo
e em meio fisico para SEFAZ - FUNDOS MUNICIPAIS - EXECUGAO

ORGAMENTARIA para que seja empenhado;

OBS.: Sao 02 vias do contrato original: 1 via para anexar ao processc e a 2* via para
arquivo interno;
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