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ORGAO/SETOR: CONTROLADORIA GERAL D:
: EGORIA: ATOS OFICIAK
RECOMENDAGCAO (N2 04/2021)

PREFEITURA DE SAO FRANCISCO DO CONDE
CONTROLADOR!A GERAL DO MUNICIPIO

RECOMENDAGAO N°. 004/2021

A Controladoria Geral do Municipio, no uso de suas atribuigdes, com fulcro no Art. 20, inciso
XIl, da Lei Municipal n® 625/2020, e com fulcro no Art. 10, I, da Resolugdo n® 1120/2005, do
TCM/BA;

Considerando a Lei Municipal n® 625/2020, inciso Xil, Compete a Controladoria Geral do
Municipio expedir recomendagfes, orientagdes e outros atos normativos no ambito de sua

competéncia.

Considerando a Resolugdc n® 1120/2005 do Tribunal de Contas do Estado da Bahia, a qual
dispbe sobre a criagdo, a implementagdo e a manutengdo de Sistemas de Controle Interno

nos Poderes Executivo e Legislativo municipais, e da outras providéncias.

Considerando a Resolugdo n® 1120/2005, Art. 10, compete ao Sistema de Controle Interne
Municipal, normatizar, sistematizar e padronizar os procedimentos operacionais dos orgdos

municipais.

Considerando a Orientagdo Técnica n® 002/2021 publicada no Diaric Oficial do Municipio de
Sé&o Francisco do Conde.

Considerando os recorrentes apontamentos do Departamento de Anadlise de Atos e Processos

da Controladoria Geral do Municipio.

Recomenda:

1- A numeragdo dos processos é a sistemdtica de identificagdo numérica de cada processo,
os mesmos devem ser realizados na data de abertura pela Secretaria Ordenadora,

conforme faixa numérica de atuagéo.

2- As folhas dos processos deverdo ser numeradas em ordem crescente, sem rasuras, .
devendo ser rubricadas por cada responsavel ao conceder continuidade ao fluxo do .

X

processo.

http://pmsaofranciscodocondeba.imprensaoficial.org/
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3- O processo sera organizado com a seguinte disposigdo: 1° Capa = 2° Documento que da
origem ao processo —» 3° Demais documentos relacionados ao processo, e assim
sucessivamente.

Sao Francisco do Conde, 2 de junho de 2021.
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