puUBLI DQ | '
{9 _ <)) ’/LL‘\/D%LST
o= LCstado da Bahia et s

N g
e

OO0 PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO FRANCISCO DO CONDE

F)=—3 GABINETE DA PREFEITA

Mat. 2359

DECRETO N° 927/2011 - DE 22 DE MARCO DE 2011.

Estabelece o horario da jornada de trabalho nos érgaos
e entidades da Administracdo Direta e Indireta do
Municipio de Sao Francisco do Conde e adota outras
providéncias.

A PREFEITA DO MUNICiPIO DE SAO FRANCISCO DO CONDE, Estado da
Bahia, no uso de suas atribuicées legais que |he confere o inciso IX, do art. 75, da Lei
Organica Municipal,

Considerando a necessidade de adequacéo da despesa e receita aos limites da
Lei de Responsabilidade Fiscal,

Considerando as medidas de contengdo de despesas adotadas por esta
Administragao;

Considerando que as Reparticdes Publicas Municipais precisam adequar-se a
tais medidas;

DECRETA

Art. 1° - A jornada diaria de trabalho dos servidores efetivos, ocupantes de
cargos comissionados, contratados temporariamente, terceirizados e os que percebem
gratificacdo pela execugdo de trabalho técnico relevante, integrantes da estrutura
organizacional das Secretarias e demais Orgédos da Administragéo Direta, bem como
das Autarquias da Administragdo Indireta, do Poder Executivo Municipal, sera de um
turno continuo, com funcionamento dos seus servigos no periodo de 08h00min (oito) as
14h00min (quatorze) horas, nos dias Uteis, de segunda-feira a sexta-feira.

Art. 2° - Nao estdo obrigados ao registro de presenga diaria, os Secretarios
Municipais, a Chefe de Gabinete da Prefeita, o Assessor Juridico, o Controlador Geral
do Municipio e o Ouvidor Geral do Municipio.

Art. 3° - O horario de trabalho em um turno continuo de expediente dos Orgaos
e Entidades da Administracdo Direta e Indireta, conforme previsto no art. 1° deste
Decreto, ndo se aplica:

| — aos servidores das areas da Guarda Municipal e da Saude que atuam
nas respectivas atividades, prestando servigos publicos essenciais a populagao; - 5
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Il - aos servidores do Magistério Publico Municipal que atuam em
Regéncia de Classe ou Atividade de Turma, em Atividade de Coordenacdo de Ensino,
de Comité Pedagogico, de Direcdo e Secretaria, de Servigcos Gerais e de Apoio ou
outras Atividades Tecnico-Pedagoégicas nos Estabelecimentos Escolares;

Il - aos servidores que trabalham prestando servico em regime de
plantao;

IV — aos servidores ocupantes de cargo efetivo, ndo detentores de cargos
comissionados, cuja jornada diaria de trabalho é regida pelas normas do edital do
respectivo concurso publico.

§ 1°- Os servidores que exercem suas atividades funcionais nos moldes de
que tratam os incisos | a IV, do art. 3° deste Decreto, estdo obrigados ao registro de
presenca diaria, no inicio e apos o encerramento do expediente.

§ 2° - Os casos omissos ou aqueles que pela natureza dos servigos possam
ser considerados como excepcionais, serdo resolvidos conforme determinagao
especifica da Chefa do Poder Executivo.

Art. 4° - As Secretarias Municipais organizardo, no prazo de 60 (sessenta) dias
a contar da publicagao deste Decreto, relacado dos horarios fixados para os servidores
nelas lotados, contendo o nimero e nome de servidores incluidos em cada um deles,
remetendo-a a Secretaria Municipal de Gestao Administrativa.

Paragrafo unico - Semestralmente, as relagées a que se refere o "caput' deste
artigo, deverao ser atualizadas e remetidas a Secretaria Municipal de Gestao
Administrativa.

Art. 5° - Ao servidor estudante de curso superior, sera permitido entrar em
servico ate uma hora mais tarde, ou retirar-se uma hora mais cedo da marcada para
inicio ou fim do expediente normal, bem como ausentar-se do servigo nos dias em que
se realizarem provas, nas condi¢gdes previstas na regulamentacéo especifica.

Art. 6° - Os atrasos ou saidas antecipadas acarretardao os descontos devidos,
na forma da legislacao estatutaria vigente.

§ 1° - Em casos excepcionais, devidamente justificados e comprovados e a
critério e responsabilidade da chefia mediata a que estiver subordinado o servidor, o
horario de trabalho podera ser antecipado ou prorrogado mediante compensagéo, com
anuéncia do titular da Pasta.

§2°- A entrada ou saida antecipadas ou prorrogadas deverdao ser
justificadas no sistema de controle de frequéncia utilizado, bem como, a compensacéao

respectiva.
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Art. 7° - Cada Secretaria fixara critérios para controle de entrada e saida dos
servidores que, em virtude das atribuigdes do cargo ou fungdo por eles ocupado,
realizarem trabalhos externos.

Art. 8° - A frequéncia do servidor sera apurada pelo ponto.

Art. 9° - Ponto € o registro que assinala o comparecimento do servidor ao
servico e pelo qual se verifica, diariamente, sua entrada e saida.

§ 1°- Salvo nos casos expressamente previstos na legislagéo vigente, €
vedado dispensar o servidor do registro de ponto e abonar suas faltas.

§2°- O registro de frequéncia, inclusive para as chefias, devera ser
efetuado através do relégio de ponto, com a marcagao do cartdo de ponto ou em folha
de frequéncia individual, conforme modelo a ser estabelecido pela Secretaria Municipal
de Gestdao Administrativa.

Art. 10 - A Secretaria Municipal de Gestdo Administrativa adotara as medidas
necessarias ao cumprimento deste Decreto, fiscalizando sua observancia e
promovendo as medidas administrativas indispenséveis a sua aplicagao e execucao.

Art. 11 - Os casos omissos serdo resolvidos pelo Secretario Municipal de
Gestao Administrativa, apos consulta a Chefa do Poder Executivo.

Art. 12 - Este Decreto entra em vigor, a partir de 04 de abril de 2011.
Art. 13 - Ficam revogadas todas as disposi¢ées em contrario.
S30 Francisco do Conde, em 22 de Margo de 20‘1\‘1&‘
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